
                    

 

BuildTo
PH: 240

 

SETU

FAQ  

•

                                                        

opia, Inc. 155 Gib
0.399.0110    FX: 

Q

UP  BUILDTO

• Why don’t
We are exp
 
 
 
 
 
 
 

 1 

                                       The M

bs St. Suite 520 Ro
 240.268.1485    

UICKB

OPIA  (ACCT  

1. Pac
2. Ope
3. App
4. Voi
5. Acc
6. Wo

 we export ope
porting approv

Most Widely Use

ockville, MD 20850
www.buildtopia.c

BOOK

>  SETUP):  

ckage: Select Q
en PO Format:
proved PO For
d PO Format: L
counts Payable
ork‐In‐Progress

en or void POs
ved POs that w

ed Web-based 

0 - 1 - 
com  

KS – LI
AS EA

QuickBooks 
 Leave as ‘Do N
mat: Select ‘QB
Leave as ‘Do N
e Account Nam
s Account Nam

s, or enter a Pu
will be imported

L
def

 Construction M

INKTO
ASY AS 1, 2,

Not Export’ 
B A 007’ 
Not Export’ 
me: Enter your a
me: Enter your W

urchase Order A
d into QuickBo

Leave these bla
fault QuickBoo

Management So

OPIA S
2, 3 

accounts paya
WIP account n

Account Name
ooks as bills rea

ank for 
oks setup. 

oftware for Buil

SETUP

ble account nu
umber 

e?  
ady for paymen

ders 

P 101

umber 

nt. 

 

 

1 

 



                    

 

BuildTo
PH: 240

SETU

2

                                                        

opia, Inc. 155 Gib
0.399.0110    FX: 

UP  THE  QUI

To upload 

QB Figure 1: 

2. Chart of A
all financia
and the Ac

 2 

                                       The M

bs St. Suite 520 Ro
 240.268.1485    

ICKBOOKS  A

These are

1. I
products.
BuildTopi

an IIF file into 

Import IIF File 

Accounts – A
al transactions.
ccounts Payabl

QuickB

BuildT

Most Widely Use

ockville, MD 20850
www.buildtopia.c

ACCOUNT: 

e the six conce

Intuit Interch
. IIF files can be
ia data. A step 

QuickBooks go

A chart of acco

. For BuildTopi
e (AP) account

Books

Topia

ed Web-based 

0 - 2 - 
com  

pts you need t

hange Files (
e used for the 
by step guide 

o the ‘File’ men

ounts provides 

a’s purposes a
t.  

W

 Construction M

to know about 

(IIF) – This is a
initial setup of
of creating an

nu, then to ‘Ut

the organizing

ll we are really

Appro
PO

Bil

WIP

Management So

QuickBooks to

a file format cr

f QuickBooks t
 IIF file is in Ad

tilities,’ then to

g framework fo

y concerned ab

oved 
Os

lls

AP

oftware for Buil

o complete set

reated by intuit

o upload data 
ddendum A.  

o ‘Import,’ then

or budgeting, r

bout is the Wo

ders 

tup. 

t for data trans

as well as imp

n to IIF files. 

recording, and 

rk‐In‐Process (

 

 

sfer for their 

orting 

 

reporting on 

(WIP) account 



                    

 

BuildTo
PH: 240

3

                                                        

opia, Inc. 155 Gib
0.399.0110    FX: 

– If this is t
a default c
accounts w
(http://ww

– If QuickB
1. Th
2. Th

Co

In QuickBo

QB Figure 2: 

3. Custome
Project:Lot
out of Buil
lot numbe
report can
 
 
 
 
 
 
 

                                       The M

bs St. Suite 520 Ro
 240.268.1485    

the first time Q

hart of accoun
which is availab
ww.nahb.org/fi

Books is alread

he chart of acc
hese two acco
onstruction Co

ooks the Chart 

Chart of Accounts

r:Jobs –The t
t (e.g. Chesape
dTopia via an o
r, lot accountin
 then be expor

Most Widely Use

ockville, MD 20850
www.buildtopia.c

QuickBooks is b

nts can be crea
ble in excel for
ileUpload_deta

dy in use there 

counts use acco
unts setup cor
osts’). 

of Accounts ca

s 

typical configur

eake Estates:1.
on‐demand re
ng code. Other
rted, changed 

B

ed Web-based 

0 - 3 - 
com  

being set up a 

ted during the
mat on their w
ails.aspx?conte

will be a chart

ount numbers 
rectly –Accoun

an be seen by c

ration is to hav

101) in BuildTo
port created fr
r information s
to an IIF file an

uildTopia

Project

Lot

 Construction M

chart of accou

e setup wizard 
website 
entID=25679) a

t of accounts. I

as well as acco
nts Payable & W

clicking on the

ve one level of 

opia, and we u
rom the ‘Lot In
such as the lot 
nd imported in

Q

Management So

unts needs to b

process. We p

and can be con

n this case it is

ount names. 
Work‐In‐Progr

 ‘Lists’ menu, t

f reporting, so t

use the lot acco
nformation’ dat
address can b
to QuickBooks

QuickBook

Customer

Job

oftware for Buil

be created. Wit

prefer to upload

nverted to an I

s recommende

ess (may also b

then “Chart of 

the Customer:

ounting code. 
ta set that wou
e included on t
s.  

ks

ders 

th most QuickB

d the NAHB ch

IF file.  

ed to ensure th

be called  ‘Dire

Accounts.” 

Job would tran

We can get a l
uld include the
the report as w

 

 

Books versions

hart of 

hat;  

ect 

 

nslate to 

ist of the lots 
e project name
well. The 

s 

e, 



                    

 

BuildTo
PH: 240

4

                                                        

opia, Inc. 155 Gib
0.399.0110    FX: 

QuickBook
blocks as C
advanced Q
 
 In QuickBo
 

QB Figure 3: 

 

4. Classes –
expenses b
classes wit

These can 
‘Class’ butt

                                       The M

bs St. Suite 520 Ro
 240.268.1485    

ks does suppor
Customers in Q
QuickBooks us

ooks the list of

Customer:Jobs 

– In QuickBook
by department
th BuildTopia p

 

uploaded via a
ton at the bott

Most Widely Use

ockville, MD 20850
www.buildtopia.c

rt a two level h
QuickBooks, an
sers due to the

f imported Cus

ks, classes give 

t, business offic
projects, and us

an IIF file, or m
tom of the list 

Bu

ed Web-based 

0 - 4 - 
com  

ierarchy of job
d individual lot
 complexity of

stomer:Jobs ca

users a way to

ce or location, 
se the project 

manually entere
and then click

uildTopia

Project 
Accounting

Code

 Construction M

b reporting. So
ts as Jobs with
f reporting with

n be seen by c

o classify transa

separate prop
accounting co

ed by going to 
ing on the ‘New

a

g 

Qu

Management So

me builders m
hin those custo
h this setup. 

clicking on the 

actions. They c

perties e.t.c. W
ode as the list o

the ‘Lists’ men
w.’ 

uickBook

Classes

oftware for Buil

may choose to s
omers. This con

‘Customer Cen

can be used to 

We choose to sy
of classes.  

nu, choosing th

s

ders 

setup buildings
nfiguration is su

nter’ button. 

classify incom

ynchronize the

he ‘Class’ list, c

 

 

s, sections, or 
uggested for 

me and 

e QuickBooks 

clicking on the 



                    

 

BuildTo
PH: 240

5

                                                        

opia, Inc. 155 Gib
0.399.0110    FX: 

5. Items – T
and/or res
We can ge
showing th
and import

In QuickBo

                                       The M

bs St. Suite 520 Ro
 240.268.1485    

QB Figure 4: Clas

These are defin

ell in your bus
t a list of the c
he ‘Cost Code N
ted into Quick

ooks the list of 

QB Figure 5:  Item

Most Widely Use

ockville, MD 20850
www.buildtopia.c

sses 

ned as the build

iness. These tr
odes out of Bu
Number’ and t
Books.  

items can be s

ms 

ed Web-based 

0 - 5 - 
com  

ding blocks of 

ranslate to Bui
uildTopia via an
he ‘Accounting

seen by clicking

 Construction M

a company in Q

ldTopia cost co
n on‐demand r
g Code 1’ fields

g on the ‘Lists’ 

Management So

QuickBooks, an

odes, and we s
report created 
s. The report c

menu, then ‘It

oftware for Buil

nd represent t

specifically use 
from the ‘Cost

can then be exp

tems.’  

ders 

hings that you

cost code acc
t Code Informa
ported, change

 

 

 

 buy, sell, 

ounting code. 
ation’ data set
ed to an IIF file

 

 
e 



                    

 

BuildTo
PH: 240

6

 

 

 

                                                        

opia, Inc. 155 Gib
0.399.0110    FX: 

6. Vendors 
the Trade 
set. It is im
informatio
exported, c
clicking on

QB Figure

                                       The M

bs St. Suite 520 Ro
 240.268.1485    

– These transl
Partners out o

mportant to not
on such as the T
changed to an 
 the ‘Vendor C

e 6: Vendors 

Most Widely Use

ockville, MD 20850
www.buildtopia.c

late to BuildTo

f BuildTopia vi
te that the TP’s
TP’s address an
IIF file and im

Center’ button.

 

ed Web-based 

0 - 6 - 
com  

opia Trade Part

a an on‐deman
s vendor accou
nd contact info
ported into Qu
. 

 Construction M

tners (TP), and 

nd report crea
unting code is 
ormation can b
uickBooks. In Q

Management So

we use the ve

ted from the ‘T
what will show
be included on
QuickBooks the

oftware for Buil

endor accounti

Trade Partner 
w as the vendo
 the report as 
e list of importe

ders 

ing code. We c

Contact Inform
or name in Quic
well. The repo
ed Vendors ca

 

 

can get a list of

mation’ data 
ckBooks. Othe
ort can then be
n be seen by 

 

f 

r 
e 



                    

 

BuildTo
PH: 240

EXPO

1

2

3

                                                        

opia, Inc. 155 Gib
0.399.0110    FX: 

ORT  AND  IM

1. Exporting
easy to use
make sure 
 
a) Click
b) Sele
c) Ente
d) A lis

‘Bas
box
list, 

e) On t
avai
the 
thei
the 

f) On t
filer
don
chec
the 

g) Click
prom
 

2. Importin
‘Import,’ th
 

3. Reviewin
balances in
be done by
 

 3 

                                       The M

bs St. Suite 520 Ro
 240.268.1485    

MPORT  BUIL

Approved pur
export proces
completed co
Work‐In‐Prog
accounting co
BuildTopia, an

g from Build
e once you get
it is on the inc

k on the ‘Acct’ 
ect a project or
er any other fil
st of lots is sho
sic Filtering’ scr
es, and click ‘E
check the box
the next screen
ilable as a resu
‘Lot Selection’
r boxes, and c
TPs on the list
the next screen
r, any filters en
e on the ‘Trad
ck their boxes,
list, check the 
k ‘Next’ to see 
mted to Open 

g into Quick
hen to IIF files.

ng the impor
n QuickBooks. 
y going to the V

Most Widely Use

ockville, MD 20850
www.buildtopia.c

LDTOPIA  FI

rchase orders e
ss generates an
orrectly the info
ress account, C
ode on the pur
nd how to imp

dTopia – There
t the hang of it
clude tab, and 

link to access 
r ‘All Projects’ 
tering criteria 
wn on the incl
reen. If the list
Exclude Selecte
xes of the lots y
n a list of Trad
ult of the proje
 page. If the lis
lick ‘Exclude Se
, check the box
n a list of the P
ntered on the ‘
e Partner Sele
, and click ‘Exc
boxes of the P
a preview of t
or Save. Select

kBooks ‐ To up
. 

rted data in Q
The screen sho
Vendor Center

ed Web-based 

0 - 7 - 
com  

LE 

exported from
n IIF file ready 
ormation from
Customer:Job 
chase order. B
ort them into 

e has been som

. The importan
only use the ch

LinkTopia 

on the ‘Basic F
ude tab. These
t is acceptable 
ed.’ If you want
you want, then
e Partners is sh
ct filter, any fil
st is acceptable
elected.’ If you
xes of the TPs 
POs is shown o
Basic Filtering’
ction’ screen. 
lude Selected.’
POs you want, 
the export, or c
t Save and save

pload an IIF file

QuickBooks 
ot below show
r and clicking o

 Construction M

 BuildTopia are
for import into

m imported bills
account, and v
Below are step 
QuickBooks. 

me frustration 

nt thing to rem
heck boxes to 

Filtering’ scree
e lots are as a r
click ‘Next.’ If 
t to export POs
n click ‘Inverse 
hown on the in
lters entered o
e click ‘Next.’ If
u want to expo
you want, the
on the include t
’ page, any lot 
If the list is acc
’ If you want to
then click ‘Inve
click on ‘Run Ex
e the file to yo

e into QuickBo

– One way of 
ws the bills for a
on the name of

Management So

e imported as 
o QuickBooks. 
s will post corr
vendor accoun
by step directi

expressed abo

member is that 
move items fro

n 
result of the pr
you want to ex
s from a few lo
Selection’ 
nclude tab. The
on the ‘Basic Fi
f you want to e
rt POs from on
n click ‘Inverse
tab. These are 
filters done on
ceptable click ‘
o export only a
erse Selection’
xport.’ Run exp
our desktop. 

ooks go to the ‘

easily reviewin

a Vendor that w
f the specific V

oftware for Buil

bills ready for 
Once the setu
rectly to the Ac
t using the item
ions on how to

out our export 

if you include 
om one tab to 

roject filter, an
xclude POs fro
ots only, and ig

ese are the Tra
ltering’ page, a
exclude POs fr
nly a few TPs, a
e Selection’ 
the POs availa
n the ‘Lot Selec
Next.’ If you w
a few POs and 
 
port produces 

‘File’ menu, the

ng imported da

were imported
Vendor. 

ders 

payment. The 
p steps above 
ccounts Payabl
m number/cos
o export POs fr

tool, but it is a

something on 
another. 

nd any filters e
m a few lots, c
gnore most of t

ade Partners on
and any lot filt
om a few of th
and ignore POs

able as a result
ction’ page, an
want to exclude
ignore most of

an excel file an

en to ‘Utilities,

ata is to look at

d from BuildTo

 

 

LinkTopia 
have been 
le account, 
st code 
rom 

actually very 

your export 

ntered on the 
check their 
the lots on the

n the POs 
ers done on 
he TPs, check 
s for most of 

t of the project
d any TP filters
e a few POs, 
f the POs on 

nd you will be 

,’ then to 

t account 

opia. This can 

e 

t 
s 



                    

 

BuildTo
PH: 240

                                                        

opia, Inc. 155 Gib
0.399.0110    FX: 

QB Figu

 
 
 
We can als
 

a) Job 
Prof
‘Acc

 

                                       The M

bs St. Suite 520 Ro
 240.268.1485    

ure 7: Vendors and

so verify data b

Profitability D
fitability link. W
count’ in the ‘C

Most Widely Use

ockville, MD 20850
www.buildtopia.c

d Bills 

by running rep

Detail (Job):  
When the repo
Current Filter C

ed Web-based 

0 - 8 - 
com  

orts within Qu

Go to the Cust

ort comes up C
Choices’ box an

 Construction M

ickBooks: 

tomer Center a

lick on the ‘Mo
nd click on the 

Management So

and click on a s

odify Report’ b
‘Removed Sele

oftware for Buil

specific job, the

button, go to th
ected Filter Re

ders 

en click on the

he ‘Filters’ tab,
port.  

 

 

 

e ‘Job 

 click on 



                    

 

BuildTo
PH: 240

                                                        

opia, Inc. 155 Gib
0.399.0110    FX: 

                                       The M

bs St. Suite 520 Ro
 240.268.1485    

Most Widely Use

ockville, MD 20850
www.buildtopia.c

ed Web-based 

0 - 9 - 
com  

 Construction MManagement Sooftware for Builders  

 

 

 



                    

 

BuildTo
PH: 240

                                                        

opia, Inc. 155 Gib
0.399.0110    FX: 

QB F

b) Job 
sele
‘Acc

 

                                       The M

bs St. Suite 520 Ro
 240.268.1485    

igure 8‐10: Job Pr

Profitability D
ect the custome
count’ in the ‘C

Most Widely Use

ockville, MD 20850
www.buildtopia.c

rofitability Detail (

Detail (Custom
er. When the r
Current Filter C

ed Web-based 

0 - 10 - 
com  

(Job) reports 

mer):  Go to th
report comes u
Choices’ box an

 Construction M

he Reports > Jo

up Click on the
nd click on the 

Management So

ob Profitability

 ‘Modify Repo
‘Removed Sele

oftware for Buil

y Reports > Job

rt’ button, go t
ected Filter Re

ders 

 

b Profitability D

to the ‘Filters’ 
port.  

 

 

Detail, then 

tab, click on 

 



                    

 

BuildTo
PH: 240

ADD

•
•

 

                                                        

opia, Inc. 155 Gib
0.399.0110    FX: 

 
QB

DITIONAL  RE

• BT QuickBo

• QuickBook
(http://sup
ce.html) 

                                       The M

bs St. Suite 520 Ro
 240.268.1485    

B Figure 11‐12: Jo

ESOURCES  

ooks Accountin

ks IIF Import Kit
pport.quickboo

Most Widely Use

ockville, MD 20850
www.buildtopia.c

b Profitability Det

ng User Guide 

t, available on 
oks.intuit.com/

 

ed Web-based 

0 - 11 - 
com  

tail (Customer) re

on the HelpSy

the QuickBoo
/support/page

 Construction M

eports 

ystem (in the us

ks website.  Se
s/inproducthe

Management So

ser guides sect

earch for ‘IIF Im
elp/core/qb2k8

oftware for Buil

tion) 

mport Kit’ 
8/contentpacka

ders 

age/core/iif/in

 

 

nfo_iif_referen



                    

 

BuildTo
PH: 240

APPE

Creat

Quick
the d

1. C
A
B

 

2. C
in
a
r
‘C

 

                                                        

opia, Inc. 155 Gib
0.399.0110    FX: 

ENDIX  A:  CR

ting IIF files on

• Creat

• Save 

kBooks provide
ata that is nee

Chart of Acco
ACCNTYPE, OBA
BT Builder acco

 

QB

Customer:Job
nformation of 
accounting cod
report in BT Bu
Chesapeake Cu

                                       The M

bs St. Suite 520 Ro
 240.268.1485    

REATING  IIF

ly involves two

te an excel file

the data as a .

es specific deta
eded for this se

ounts – The f
AMOUNT, DES
ount as ‘NAHB 

B Figure 1: Chart o

bs – The IIF fil
BuildTopia lot
de). The fields c
uilder. The IIF fi
ustomer:Job lis

Most Widely Use

ockville, MD 20850
www.buildtopia.c

F  FILES   

o steps;  

 according the

.iif file. 

ails on how to f
etup. 

following colum

SC, ACCNUM, S
Chart of Accou

of Accounts 

le for Custome

s into QuickBo
can be filled fro
ile for the Ches
st file (IIF).’ Thi

ed Web-based 

0 - 12 - 
com  

e QuickBooks S

format files fo

mn headers are

SCD, EXTRA. Th
unts (IIF).’ This

ers has many co

ooks as Custom
om data direct
sapeake Estate
is is how the ex

 Construction M

pecified forma

r import into Q

e needed on th

he IIF file for NA
 is how the exc

olumns, but on

mer:Jobs. These
tly from an on‐
e lots is in the d
xcel file looks;

Management So

at for that type

QuickBooks. Th

he excel spread

AHB Chart of A
cel file looks; 

nly 2 columns 

e fields are: !CU
‐demand repor
document libra

oftware for Buil

e of data 

hese are the de

dsheet in this o

Accounts is in t

need to be fille

UST (always CU
rt, such as the 
ary in the BT B

ders 

etails we need 

order: !ACCNT,

he document 

   

ed to get the b

UST), and NAM
‘Chesapeake E

Builder account

 

 

to know for 

, NAME, 

library in the 

basic 

ME (lot 
Estates Lot list’
t as 

’ 



                    

 

BuildTo
PH: 240

 

3. C
T

 
 

4. I
B
A
r
e

                                                        

opia, Inc. 155 Gib
0.399.0110    FX: 

    

Classes – Onl
The IIF file for t

tems – The II
BuildTopia cost
ACCNTYPE (alw
report in BT Bu
excel file looks;

                                       The M

bs St. Suite 520 Ro
 240.268.1485    

  QB Figure 2: Cus

y two columns

the BT Builder 

F file for items

t codes into Qu
ways SERV). The
uilder. The IIF fi
; 

Most Widely Use

ockville, MD 20850
www.buildtopia.c

stomer:Jobs 

s are needed fo

projects is in t

    Q

s has many col

uickBooks as it
e fields can be 
ile for the BT B

ed Web-based 

0 - 13 - 
com  

or the class list

he document l

QB Figure 3: Classe

umns, but only

tems. These fie
filled from dat

Builder cost cod

 Construction M

t IIF file: !CLASS

library as ‘Clas

s 

y 3 columns ne

elds are: !ITEM
ta directly from
des is in the do

Management So

S (always CLAS

s list file (IIF).’ 

 

eed to be filled

 (always ITEM)
m an on‐deman
ocument librar

oftware for Buil

SS), and NAME 

This is how the

d to get the bas

), NAME (cost c
nd report, such
ry as ‘Item list f

ders 

 

 (project accou

e excel file loo

sic information

code accountin
h as the ‘Cost C
file (IIF).’ This i

 

 

unting code). . 

ks; 

n about 

ng code), and 
Code list’ 
s how the 



                    

 

BuildTo
PH: 240

 

5. V
d
d

 
 

 

                                                        

opia, Inc. 155 Gib
0.399.0110    FX: 

           QB Fi

Vendors – Th
demand report
document libra

           QB Figu

                                       The M

bs St. Suite 520 Ro
 240.268.1485    

gure 4:  Items 

he IIF file for ve

t such as the ‘T
ary as ‘Vendor 

ure 4: Vendors 

Most Widely Use

ockville, MD 20850
www.buildtopia.c

endors also has

Trade Partner L
list file (IIF).’ T

ed Web-based 

0 - 14 - 
com  

s many column

List’ report in B
This is how the 

 Construction M

ns, but allows u

BT Builder. . Th
excel file looks

Management So

us to upload a 

he IIF file for th
s; 

oftware for Buil

lot of vendor d

e BT Builder T

ders 

detail directly f

rade Partners 

 

 

 

from an on 

is in the 

 


